PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MOJUI DOS CAMPOS
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE-FMS
Rua Lauro Sodré, s/n° Bairro Esperanca.
CEP: 68.129-000 — Mojui dos Campos — Estado do Para

TERMO DE REFERENCIA

1. Dados da Unidade Orcamentaria Compradora

Orgéo: Secretaria Municipal de SAUDE- SEMSA

CNPJ: 28.714.068/0001-51

Endereco: Rua Haroldo Veloso, n° 201-Centro

Cidade: Mojui dos Campos - PA

Fones: (93)3537-1361

2. Objeto

2.1. Registro de precos para eventual e futura contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos de reserva, emissao, marcacdo e remarcacdo de bilhetes de passagens
aereas nacionais e internacionais, destinados a atender as necessidades do deslocamento das
autoridades e servidores da Secretaria Municipal de Salde e de conselheiros municipais de
salde de Mojui dos Campos-Pa.

2.2. Aquisicdo do objeto serd realizada atraves de licitagdo na modalidade Pregdo Eletronico,
ficando sob a responsabilidade da Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa, através da
Diviséo de Licitagdes, a realizagéo do certame.

3. Justificativa

3.1. O municipio de Mojui dos Campos, segundo o Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE, possui 4.988 km? de extensdo territorial e uma populacdo estimada em
16.184 (dezesseis mil cento e oitenta e quatro) habitantes, que utilizam dos servigcos publicos
essenciais, garantidos constitucionalmente a qualquer cidaddo. Tendo em vista a necessidade
premente de a administracdo publica dar continuidade as atividades administrativas rotineiras,
em atendimento ao Art. 37°, da Constituicdo Federal, o qual bem versa sobre o principio
vinculante da eficiéncia da administracdo publica. Considerando que a Secretaria Municipal
de Saude de Mojui dos Campos é encarregada de atuar na prestacdo de servicos publicos do
SUS, trabalhando e cuidando da salde da populacdo. Tendo em vista a necessidades de
locomocdo das autoridades, servidores conselheiros municipais de salde de Mojui dos
Campos-Pa, visando garantir ao 6rgdo o cumprimento de agendas e de servigos essenciais ao
cumprimento da missao institucional da pasta em solos nacional e internacional.

4. Detalhamento do Objeto

QTD/VALOR

ESTIMADA MEDIA | P.TOTAL

ITEM DESCRICAO REF
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1 Servicos  de  reserva, % 50.000,00 2,5% R$
emissdo, marcacdo e | desconto 48.750,00
remarcacdo de bilhetes de
passagens aéreas nacionais
e internacionais, destinados
a atender as necessidades
do  deslocamento  das
autoridades e servidores da
Secretaria Municipal de
Salde e de conselheiros
municipais de saude de
Mojui dos Campos-Pa.

R$

TOTAL 48.750,00

5. Vigéncia, Entrega e Critérios de Aceitacdo do Objeto

5.1. O prazo de vigéncia e execucdo do contrato serd de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado mediante Termo Aditivo no termo do art. 57, Inciso I,
8 2°eart. 65, I, alinea b, § 1° da Lei de Licitacdes e Contratos 8.666/93;

5.2 O prazo emissdo do bilhete serd de até 2 (duas) horas, contados do recebimento da
Requisicao expedida pelo Setor de Compras da SEMSA. E em caso de descumprimento deste
prazo o licitante/contratante estara passivel de san¢6es administrativas;

5.3. E vedada a subcontratac&o total ou parcial do objeto deste Pregdo Eletronico;

6. Dotacdo Orcamentéaria

6.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento da SEMSA para o exercicio de 2022, na classificacao abaixo:

0404 - Fundo Municipal de Saude — FMS

10.301.0004 2033 — Manutencao do Fundo Municipal de Saude — FMS
3.3.90.39.00 OQutros serv. de terc. pessoa juridica

15001002 Receita de Imposto e Trans. — Saude

16000000 Transferéncia SUS Bloco de manutencéo

16210000 Transferéncia SUS de Governo Estadual

7. Obrigacdes da Contratada

7.1. Observar as normas a que estd sujeita a atividade de agenciamento de viagens,
especialmente quanto ao fornecimento de passagens aéreas;

7.2. Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencas especificas, 0s
bilhetes emitidos, ficando estabelecido que o FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE MOJUI
DOS CAMPOS ndo respondera, sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por
esse pagamento;

7.3. Propiciar atendimento 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, por meio de
telefone fixo e celular, central de telefonia (call center), bem como de outros recursos a serem
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disponibilizados pelo CONTRATADO, os quais deverdo permitir ao(s) usuario(s)
responsavel(eis) realizar alteracdo ou emisséo de bilhete, inclusive em dias néo uteis;

7.4. Pesquisar tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem
sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor
valor;

7.5. Fornecer passagens aeéreas nacionais, para quaisquer destinos servidos por linhas
regulares de transporte aéreo; emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por
linhas regulares de transporte aéreo, informando ao gestor do contrato ou ao favorecido o
numero do bilhete, codigo de transmissdo, companhia aérea, valor dos trechos e taxas de
embarque;

7.6. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens
aéreas para as rotas nacionais, inclusive retorno;

7.7. Assegurar o fornecimento do(s) menor(es) preco(s) em vigor, praticado(s) por qualquer
das companhias aéreas do setor, mesmo que em carater promocional, repassando todos 0s
descontos e vantagens oferecidos que possam resultar em beneficio econdbmico para o
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE MOJUI DOS CAMPOS;

7.8. Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e
horéarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessérias a confirmagdo das
reservas solicitadas;

7.9. Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pelo
CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados,
domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicao do viajante em tempo habil para o
embarque do passageiro;

7.10. Entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao servidor responsavel pelo
servico no ambito do CONTRATANTE ou a outro designado, por e-mail ou em meio fisico,
no prazo de até 02 (duas) horas, contado a partir da autorizacdo de emissdo da passagem,
salvo se solicitados fora do horario de expediente do CONTRATADO.

7.10.1. No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissdo da passagem,
havendo majoracdo da tarifa em relacdo ao valor verificado na reserva, tal diferenca sera
glosada pelo CONTRATANTE.

7.11 Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou trechos nao
utilizados, a partir de solicitacdo do CONTRATANTE;

7.12 Substituir passagens (remarcacdo) quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou
de desdobramento de percurso, mediante solicitacdo do CONTRATANTE.

7.12.1. Quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor complementar; e
7.12.2. Quando houver diminuicdo de custo — emitir ordem de crédito a favor do FUNDO
MUNICIPAL DE SAUDE DE MOJUI DOS CAMPOS, a ser utilizada como abatimento no
valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da notificacgéo.

7.13. Nas passagens aéreas internacionais 0 CONTRATADO devera prestar assessoramento
para definicdo do melhor roteiro, horéario, frequéncia de partida e chegada das aeronaves,
como também das tarifas promocionais a época da emissao das passagens;

7.14. Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados aos servi¢os do
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE MOJUI DOS CAMPOS, decorrentes de ineficiéncia,
atrasos ou irregularidades cometidas na execucdo dos servicos contratados;

7.15. Pagar os salarios devidos aos seus empregados e todos 0s encargos previstos na
legislacdo trabalhista, previdenciéria, fiscal e quaisquer outras despesas, incidentes sobre o
objeto deste Edital;

7.16. Observar as normas e regulamentos internos do CONTRATANTE;
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7.17. Comunicar a0 CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condi¢bes inadequadas
de execucdo dos servigcos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execucao;

7.18. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servicos, apresentando razées
justificadoras que seréo objeto de apreciacdo pelo CONTRATANTE;

7.19. Acatar a fiscalizacdo do CONTRATANTE, comunicando-o de quaisquer irregularidades
detectadas durante a execucdo dos servicos;

7.20. Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitacdo por parte dos gestores do
contrato, prestando as informacGes referentes a prestacdo dos servigos, bem como as
correcdes de eventuais irregularidades na execucao do objeto contratado;

7.21. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto e documento de interesse do CONTRATANTE, ou de terceiros, de que
tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto deste contrato, devendo orientar seus
empregados a observar rigorosamente esta determinacao;

7.22. N&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer
informacBes de que tenha tomado conhecimento em razdo da execucdo dos servicos objeto
deste contrato sem o consentimento, por escrito, do FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE
MOJUI DOS CAMPOS;

7.23. Manter, durante toda a execugédo do contrato, as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas para a contratacéo;

7.24. Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o estabelecido no
contrato;

7.25. Manter atualizados seu endereco, telefones e dados bancarios para a efetivacdo de
pagamentos;

7.26. Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas nao
credenciadas pelo FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE MOJUI DOS CAMPOS para este
fim;

7.27. Enviar na data de assinatura do contrato relacdo atualizada de empresas aéreas afiliadas
e nome dos seus contatos com as quais mantenham ajuste, informando, imediatamente, as
inclusoes, alteracdes e as exclusdes que ocorrerem durante a vigéncia do contrato; e

7.28. Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execuc¢do do contrato.

8. Obrigacdes da Contratante

8.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

8.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos com as
especificacfes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

8.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, atraves de
comissao/servidor especialmente designado;

8.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

8.6. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do presente Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9. Gestéo e Fiscalizacao

Telefone: (93) 3537- 1122— e-mail: semsa@mojuidoscampos.pa.gov.br



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MOJUI DOS CAMPOS
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE-FMS
Rua Lauro Sodré, s/n° Bairro Esperanca.
CEP: 68.129-000 — Mojui dos Campos — Estado do Para

9.1. A fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo do Contrato serdo realizados por Fiscal do
contrato, observando-se as disposi¢fes contidas no artigo 67 e pardgrafos da Lei 8.666/93,
cabendo dentre outros:

a) Solicitar a execucao dos objetos mencionados;

b) Supervisionar a execucdo do objeto, garantindo que todas as providéncias sejam tomadas
para regularizacdo das falhas ou defeitos observados;

c) Levar ao conhecimento da autoridade competente qualquer irregularidade fora de sua
competéncia;

d) Solicitar & CONTRATADA e seus prepostos, designados por escrito, ou obter da
Administracdo, tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento deste
Contrato e anexar aos autos do processo correspondente copia dos documentos escritos que
comprovem essas solicitacfes de providéncias;

e) Acompanhar a execugédo do objeto, atestar seu recebimento parcial e definitivo e indicar as
ocorréncias de indisponibilidade;

f) Encaminhar a autoridade competente os documentos que relacionem as importancias
relativas a multas aplicadas a CONTRATADA, bem como os referentes a pagamentos.

g) O acompanhamento e a fiscalizacgdo acima ndo excluirdo a responsabilidade da
CONTRATADA, ficando esta responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, nem conferirdo ao
CONTRATANTE, responsabilidade solidaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades ou danos na execucéo do servigo contratado.

h) As determinacdes e as solicitacfes formuladas pelos representantes do CONTRATANTE,
encarregados da fiscalizacdo do contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela
CONTRATADA, ou nesta impossibilidade, justificadas por escrito.

i) Para a aceitacdo do objeto, os responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo,
observardo se a CONTRATADA cumpriu todos os termos constantes do Edital e seus anexos,
bem como de todas as condi¢des impostas no instrumento contratual.

j) E vedado ao Municipio e aos fiscais designados, exercer poder de mando sobre 0s
empregados da CONTRATADA, reportando-se somente aos prepostos € responsaveis por ela
indicados.

k) Durante a vigéncia deste contrato, a Contratada deve manter preposto aceito pela
Administracdo do Contratante, para representa-lo sempre que for necessario.

10. Pagamento

10.1. O pagamento serd realizado no prazo em até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.1.1. Banco: _, Agéncia: n°. _ Conta Corrente: n®__

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
Orgdo contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal (mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993), constatada por meio de
consulta on-line aos sitios eletrénicos oficiais ou ao SICAF.

10.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
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contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

10.5. Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

10.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta on-line aos sitios
eletronicos oficiais ou ao SICAF para verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
exigidas no edital.

10.7. Constatando-se, junto aos sitios eletronicos oficiais ou ao SICAF, a situacdo de
irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
10.8. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em
licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

10.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

10.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto
ao SICAF.

10.11.1. Seréa rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

10.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

10.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11. Reajuste

11.1. Os precos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.

11.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, 0s
precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice
IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
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anualidade.

11.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serad contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.3. Nas aferi¢6es finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
11.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

11.5. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.6. O reajuste sera realizado por Apostilamento.

12. Penalidades e Sanc¢6es Administrativas

12.1. Serdo aplicadas a CONTRATADA, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as
penalidades conforme a seguir:

12.2. A empresa gque, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar a documentagdo exigida para 0 certame ou apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo Pablica do
Estado do Par4 e serd descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF), pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em
edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

12.3 Subsidiariamente, nos termos do art. 87 da Lei n°. 8.666/93, pela inexecucdo total ou
parcial das condicdes estabelecidas neste instrumento, a SEMSA podera, garantida a prévia
defesa da empresa, que devera ser apresentada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da sua
notificacdo, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sancdes:

I Adverténcia, por escrito, quando a empresa deixar de atender quaisquer indica¢fes aqui
constantes;

Il Multa compensatdria/indenizatéria no percentual de 5% (cinco por cento) calculado sobre o
valor contratado;

Il Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
SEMSA, pelo prazo de até 2 (dois) anos; e

IV Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

12.4. Na hipdtese de atraso no cumprimento de quaisquer obrigaces assumidas pela empresa,
a esta sera aplicada multa moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do
contrato ou instrumento equivalente, por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento) do
valor inadimplido.

12.5. O valor da multa aplicada, tanto compensatoria quanto moratéria, devera ser recolhido a
SEMSA, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a respectiva notificacao.

12.6. Caso ndo seja paga no prazo previsto no subitem anterior, a multa sera descontada por
ocasido do pagamento posterior a ser efetuado pela SEMSA ou cobrada judicialmente.

12.7. Além das penalidades citadas, a empresa ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais
penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n° 8.666/93.
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Rua Lauro Sodré, s/n° Bairro Esperanca.
CEP: 68.129-000 — Mojui dos Campos — Estado do Para

13. Estimativa de Precos e Precos Referenciais.

13.1. O custo estimado da contratacdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio de lances.

14. Declaracéo do Solicitante

14.1. Declaramos que este Termo de Referéncia estd de acordo com a Lei n° 8.666/93 e
Decreto n° 10.024/19 e legislacdo em vigor.

Data: 14/07/2022 Data: 14/07/2022

Assinado de forma
GLAYTON digital por

JEAN DA SILVA GLAYTON JEAN

Assinado de forma digital por RODRIGUES:75 DASILVA
NASCMENTO.84145700757 LDNEATODAGUES 20 139120259 {OPUES7S1S
Lidineia Rodrigues do Nascimento Glayton Jean da Silva Rodrigues
Chefe Nucleo Administrativo Financeiro FMS Secretario Municipal de Saude
Decreto N° 181/2021 Dec. n® 04/2021
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